REDE FETO TIMOR - LESTE
Rua Caicoli Dili Timor — Leste, Complexo Edificio Obrigado Barack
Tel. (+670) 3312841 / 77386669; E_mail: redefeto@yahoo.com

TERMO DE REFERENSIA (TOR)
OFICIAL FINANCA

Pozisaun : Financa ba Kongresu Nasional Feto Timor-Leste da-neen (Pozisaun Nasional).
Durasaun : Kontratu ho baze fulan 7.
Area Servisu: Baze iha Dili no iha okaziaun ba Munisipiu.

A. Intrudusaun

Rede Feto Timor-Leste, nu’udar Movimentu Organizasaun Sosiedade Sivil no Organizasaun
Sumbrifia ba organizasaun Feto 46 rejistada. Estabelese iha 10 Marsu 2000, liuhosi Primeiru
Kongresu Nasional Feto Timor-Leste iha tinan refere. Hanesan Organizasaun ne’ebé promove servisu
ho espiritu “Unidade na Diversidade” no hala’o knaar bazeia ba Vizaun Rede Feto maka “Feto
Timor-Leste livre husi formas diskriminasaun no violénsia oi-oin, hodi partisipa efetivamente iha
dezenvolvimentu sustentavel”, liuhosi Misaun maka : Promove igualdade jéneru, proteze no asegura
feto no labarik Timor-Leste livre hosi diskriminasaun no formas violénsia oi-oin, reprezenta lian feto
no lian kbiik la’ek sira, hakbiit Feto iha setdr hotu, liu hosi programa advokasia, rede servisu,
kapasitasaun, hametin instituisaun no akontablidade, hakerek Relatoriu Sombra periodikamente,
Monitorizan no Organiza Kongresu Nasional Feto Timor-Leste kada tinan haat (4).

B. Knaar no responsabilidade:

1. Empregadu sei halo esforsu tomak kompleta servisu ne’ebe sublinha ona iha deskripsaun servisu
iha kontratu ne’e ho baze Estatutu Rede Feto Artigu 27 no tuir Planu Estratéjiku Atual Rede Feto.

2. Empregadu tenki respeita profesionalisme, disiplina, tuir Kode Kondutu iha empregadu nia
hahalok professional servisu no hanesan pesoal.

3. Empregadu tenki respeitu orariu servisu Rede Feto Timor Leste 08:30 -12.30am — 13.30 -17.30
Pm (emprego presija loyal atu servisu liu oras nebe mak detemina iha kontratu, tuir pedido DE.

4. Honestu no badinas serve Rede Feto ho diak, tuir ita boot nia abilidade no uza esforsu tomak, atu
promove no proteje Rede Feto nia interese.

5. La hala’o kualkér atividade ne’ebé hamosu konflitu entre ita-boot ho Rede Feto ho membru no
parseiru Rede Feto no la bele hala’o servisu ne’ebé aas liu kapasidade seim aprovasaun husi
Diretora Ezekutiva.

C. Sumariu husi funsaun xave sira :

e Ho kontrola no supervizaun direta husi Ofisial Kapasitasaun no Diretora Ezekutiva Rede Feto
Timor Leste, Financa sei servisu dezefia planu orsamentu organizasaun ne’ebé foku ba
orsamentu Konferensia Munisipal no Kongresu Nasional Feto Timor-Leste da-neen nian,
administrasaun financa, halo relatoriu financa no arquivu dokumentus financa husi banku no
servisu nebe ezekuta ho tempu 100% iha organizasaun Rede Feto Timor Leste.
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e Prence Livru kas diariamente, semanal, mensal no annual.

e Sura Pety cash semanalmente asiste hosi Ofisial Kapasitasaun no aprezenta pozisaun kas ba DE.

e Financa sei uza tempu 70% hodi halao servisu Finansas no Administrasaun, uza tempu 10%
apoiu administrasaun, tempu 10%, ba Rekursu Humano no tempu 10% ba delegasaun servisu
seluk ho autorizasaun Directora Ezecutiva.

e Halo relatoriu Financa ba DE ho doadores, apoiu aprezenasaun no relatoriu annual.

e Kria kordenasaun ho Governu, Outoridade local, IONG, Parseiro seluk ne’ebe relevante ho asuntu
Administrasaun Finansa ho autorizasaun Diretora Ezecutiva.

e Partisipa iha kualker forum ba asuntu Administrasaun Orsamentu Rede Feto nian ho autorizasaun
husi Diretora Ezekutiva.

e Financa tenki le’e no komprende Politika finansas Rede Feto no aplika iha servisu.

e Komprende diak sistema Financa esforsu hadia lakunas ne’ebé sei falta.

e Jere no responsiblidade ba gastus orsamentu ne’ebé mak hetan apoiu husi doador ba organizasaun
Rede Feto ho autorizasaun Diretora Ezecutiva.

e Kolabora ho Fundador ba jere fundu sustentablidade organizasaun nian

PRIVATE FUND.

e Kria Planu Projeksaun fundu organizasaun nian.

e Halo relatoriu semanalmente ba Diretora Ezekutiva no konfirma orsamentu husi Pety cash.

e Kria pedidu orasmaentu ba servisu operasional, review mos pedidu oramentu husi staf programa
no submite ba Diretora hodi hetan aprovasaun.

e Kolabora ho Ofisial programa sira hodi halo pedidu orsamentu no planu aktividade programa ba
doador tuir nia tempu.

e Mantein fundu petty cash boot no serve hanesan petty cashier (pety cash) tuir prosedura no
autorizasaun hosi Diretora Ezekutiva.

e Asegura katak voucher hotu arquivu ho propria: Mantein konfidensialidadi maka’as liu husi
asegura katak asesu ba arkivu financial limita ba deit ema ne’ebé iha autorizasaun.

e Prepara no kontrola advance hotu, inklui advance ba viajen, no asegura katak transaksaun hala’o

tuir politika finanseiru.

Asegura relatoriu financa hotu dokumenta ona/arkivu ona.

Asegura transaksaun pagamentu hotu halo tuir asesmentu folin prokuramentu.

Halo relatoriu finansas hotu ba Donor sira ho pontualidade

Prence livru kas diariamente.

Kria lista outline prepara ba Audit.

D. Remunerasaun & Kontratu
Remunerasaun husi servisu Financa sei hetan salariu mensalmente bazeia ba esperiensia no abilidade
ne’ebé iha.

E. Oinsa atu applika

Se Ita-boot iha interese, halo favor haruka dokumentu sira hirak tuir mai ne’e:

Karta aplikasaun diriji ba Sra.Aida Exposto Diretora Exekutiva.

Curiculum Vitae (CV la bele liu pajina tolu), anexu ho dokumentus komprovativu, Karta Referensia
fatin servisu antes ema nain rua (2) no kopia diploma ikus nivel edukasaun.

Tempu atu submete dokumentus hahu loron 14 — 20 Jufiu 2024 (iha oras servisu).

Aplikante ne’ebé tama lista selesaun mak sei hetan kontaktu ba tuir teste intervista no eskrita.

Sei simu deit dokumentu mak aplikantes haruka mai Rede Feto nia eskritoriu, la simu liu-husi email.
Ami enkoraja ba maluk feto sira atu aplika (oportunidade ba feto).
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F. Diresaun Kontaktu:
Rede Feto Timor Leste (Timor-Leste Women'’s Network)
Rua Caicoli Dili Timor — Leste, Kompleks Edificio Ex Compound Obrigado Barack

Favor liga numeru telefone +670 77356663 / 3312841; email: redefeto@yahoo.com
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